
 

     

  

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาว 
เรื่อง  หลักเกณฑการสรางขวัญกำลังใจ และการลงโทษแกพนักงาน 

ในสังกัดขององคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาว ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖6 

...................................................... 
 

องค การบร ิหารส วนตำบลเกาะมะนาว เป นหน วยงานบร ิหารราชการส วนท อง ถ่ิน                                         
ท ี ่ม ีความใกล ช ิดกับประชาชน ซึ ่ งจะตองดูแลและตอบสนองความต องการของประชาชนในทองถิ่น                              
ให ได ร ับการบริหารสาธารณะอยางมีประสิทธ ิภาพ ซ ึ ่งในการบริหารก ิจการตางๆ ย อมส งผลกระทบ                           
ทั้งโดยทางตรงและทางออมตอผูรับบริการ 

เพื่อใหการบริหารกิจการขององคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาว เปนไปดวยความเรียบรอย 
เกิดประโยชนสูงสุดกับประชาชน เปนไปตามหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองที ่ดี การปฏิบัติหนาที่                      
ของพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ พนักงานครูองคการบริหารสวนตำบลและพนักงานจางเปนกลไกลหนึ่งที่ถือ
เปนสวนสำคัญอยางยิ่งที่จะทำใหเกิดการดำเนินกิจการขององคกรเปนไปดวยความเรียบรอย มีประสิทธิภาพ หาก
ปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความซื่อสัตย สุจริต ปฏิบัติหนาที่เต็มกำลังสติปญญาและความสามารถ ดังนั้น การสราง
ลังใจ สรางแรงจูงใจ และการลงโทษในการปฏิบัติหนาที่เปนสวนสำคัญที่จะทำใหการปฏิบัติงานเกิดประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล องคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาวจึงไดวางมาตรฐานการเสริมสรางขวัญกำลังใจและลงโทษ
เพ่ือใหเปนแนวทางในการปฏิบัติราชการและปฏิบัติตนของพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ พนักงานครูองคการ
บริหารสวนตำบลและพนักงานจาง รายละเอียดตามเอกสารแนบทายนี ้

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 

   สั่ง  ณ  วันที่    3   ตุลาคม  พ.ศ. 2565   

       

                                  (นายสเตท   สากุลรัตนะ) 

                       นายกองคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาว 

 

 

 

 

 

 

 



มาตรการเสริมสรางขวัญกำลังใจและมาตรการทางวินัยของพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ                  

พนักงานครูองคการบริหารสวนตำบลและพนักงานจาง   

………………………………………… 

๑. มาตรการเสริมสรางขวัญกำลังใจ 

๑. มีการมอบรางวัลใหพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ พนักงานครูองคการบริหารสวนตำบลและ

พนักงานจาง ดีเดนเปนประจำทุกป โดยมีประกาศเกียรติคุณและรางวัลและนำไปประกอบการพิจารณาความดี

ความชอบ เชน การเลื่อนขั้นเงินเดือน เพ่ิมคาจาง และเพ่ิมคาตอบแทน โดยมีหลักเกณฑทั่วไป ดังนี ้

๑.๑ ความสม่ำเสมอในการปฏิบัติงานราชการ 

๑.๒ มนุษยสัมพันธที่ดีตอประชาชน ผูบังคับบัญชาและเพ่ือนรวมงาน 

๑.๓ การรักษาวินัย ไมมีขอรองเรียนทุจริต ประพฤติมิชอบหรือผิดศีลธรรม 

๑.๔ การอุทิศตนเสียสละเพ่ืองานและสวนรวม 

๑.๕ การปฏิบัติตนตามวัฒนธรรมองคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาว ๑๐ ประการ 

- ตรงตอเวลา 

- รับผิดชอบตองานที่ไดรับมอบหมาย 

- ทำงานดวยความกระตือรือรน 

- ออนนอมถอมตน ไมพูดจาโออวด 

- สะอาดเปนระเบียบ ( ๕ ส. ) 

- ประหยัดรูคุณคาของเงินและสิ่งของเครื่องใช 

- พิถีพิถันใสใจรายละเอียดเล็ก ๆ นอย ๆ 

- ซื่อสัตย สุจรติ ไมคดโกง ระลึกถึงบุญคุณคน 

- แยกแยะเรื่องสวนตนและรับผิดชอบในหนาที่ 

- ทำงานเปนทีม 
2. จัดใหมีสมุดลงชื่อเขารวมโครงการตาง ๆ ในเวลาราชการและในวันหยุดราชการ 
3. จัดกิจกรรมที่สนับสนุนใหมีการแลกเปลี่ยนความคิดเห็นรวมกัน ทำงานรวมกัน เชน การจัดกิจกรรม

พัฒนาที่หนวยงานตาง ๆ เปนเจาภาพการพบปะสังสรรค เปนตน 

๒. มาตรการดำเนินการทางวินัย 

๑. มอบอำนาจใหผู บังคับบัญชาชั ้นตนพิจารณโทษแกบุคคลในสังกัดที ่กระทำผิดวินัยไมรายแรง                         

ในขั้นวากลาวตักเตือน แลวเสนอใหปลัดองคการบริหารสวนตำบล และนายกองคการบริหารสวนตำบลทราบ 

๒. มีมาตรการการรักษาวินัย โดยลดหยอนโทษใหแตละระดับสายการบังคับบัญชาละ ๓ ครั้ง 

ยกเวนการกระทำผิดวินัยในมาตรการที่ประกาศเปนกฎเหล็ก คอื 

๒.๑ การดื่มสุรา การเลนการพนันในสถานที่ราชการ 

 

 

/ ๒.๒ การทุจริต… 
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๒.๒ การทุจร ิตหรือมีพฤติกรรมเร ียกรองผลประโยชนจากประชาชนที่นอกเหนือจากที่                   

กฎหมายหรือระเบียบกำหนด 

๒.๓ การขาดเวรยามร ักษาสถานท ี ่จนเป น เหต ุ ให  เก ิดความเส ียหายก ับประชาชน                            

หรือองคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาว 

๒.๔ การขาด ลา มาสาย เกินที่หลักเกณฑการลาไดประกาศไว 

๒.๕ การทะเลาะวิวาทกันเอง 

 

มาตรการสรางขวัญกำลังใจ                  

และลงโทษในการปฏิบตัิหนาที่

ราชการ 

รางวัลในการปฏิบัติหนาที่ 

 

ลงโทษหากฝาฝนไมปฏิบัติตาม 

 

๑ .  ร ั ก ษ า ร ะ เ บ ี ย บ ว ิ น ั ย ก า ร

ปฏิบัติงาน ตามแบบแผนของทาง

ราชการ ประพฤติตนเปนแบบอยาง

ที่ด ี

-  ได คะแนนส ูงในการประเมิน                 

เล ื ่อนเง ินเดือน การเพิ ่มคาจ าง                 

และเพ่ิม คาตอบแทน 

- ดำเนินการทางวินัยตามมาตรฐาน

ทั่วไปเกี ่ยวกับวินัยและการรักษา

วินัยและการดำเนินการทางวินัยฯ 

๒. บร ิการประชาชนดวยความ               

เต็มใจ ใหบริการไมเลือกปฏิบัติ              

ใหความ สะดวก รวดเร็ว เปนธรรม 

- มอบประกาศเก ียรต ิบ ัตรเปน

แบบอยางที่ด ี

 

ด ำ เ น ิ นก า รท า งว ิ น ั ย ห า ก ถู ก

รองเรียนกลาวโทษ 

 

๓. ทันตอเวลา และมีความคุ มคา               

ในการใชทรัพยากร ฯ 

-  ได คะแนนส ูงในการประเมิน               

เลื่อนขั้นเงินเดือน การเพิ่มคาจาง 

และเพ่ิมคาตอบแทน 

 

- วากลาวตักเตือน 

-   ด ำ เ น ิ นก า รท า งว ิ น ั ย ต า ม

มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและ

การรักษาวินัย และการดำเนินการ

ทางวินัยฯ 

4. การปฏ ิบ ัต ิ งานด านป องกัน                

ยาเสพติดและปฏิบัติตามนโยบาย 

เรงดวนของรัฐบาล 

- เสนอขอความดีความชอบเปน

กรณีพิเศษ 

-  เป นผลงานในการเล ื ่ อน ข้ัน

เงินเดือน การเพิ่มคาจาง และเพ่ิม

คาตอบแทน 

- วากลาวตักเตือน 

-   ด ำ เ น ิ นก า รท า งว ิ น ั ย ต า ม

มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับวินัยและ

การรักษาวินัย และการดำเนินการ

ทางวินัยฯ 

 

 
 

      
  (นายสเตท  สากุลรัตนะ) 

  นายกองคการบริหารสวนตำบลเกาะมะนาว 


